
氏名

自己申告 上司評価

表情が明るい

毎日遅刻せず出社している

休憩時間を適切にとることができる

出社、退社時に挨拶ができる

始業時・終業時に机上・いすの整理整頓ができる

身だしなみが正しい

リーダーに、報告・連絡・相談ができる

チーム内でコミュニケーションがとれる

名前を呼ぶと「はい」と応える

周囲の状況を考えて行動ができる

どんな業務でも嫌がらずに行うことができる

偉そうな態度をとったりしない

掃除ができる

ゴミの分別ができる

指示をされなくても自分で業務を探すことができる

不明な点はすぐに（積極的）に確認する

目を合わせると笑顔で応える

【評価ポイント】　○：完璧にできる（２点）　△：完璧ではないができる（１点）　×：できない（０点）

コミュニケーション評価シート

項目

コメント 所見


